Organisationsverordnung (OgV)

vom 11. Dezember 2025



Zu Gunsten einer besseren Lesbarkeit beschrénkt sich die vorliegende Verordnung auf die
mdénnlichen Personenbezeichnungen. Wo nichts Gegenteiliges steht, gelten die Bestimmun-
gen jedoch fir alle Personen, unabhédngig des Geschlechts.

Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Studen erlasst, gestitzt auf Art. 16 Organisations-
reglement (OgR) vom 2. Juni 2025, folgende

ORGANISATIONSVERORDNUNG

1.  Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand/ Zweck

Stellvertretung

Amtsgeheimnis

Art. 1
'Diese Verordnung regelt
a) die Gliederung der Ressorts, Verwaltungsabteilungen etc.
(Organigramm)
b) die Zustandigkeiten der einzelnen Gemeinderatsmitglieder und
Gemeinderatsausschlsse
c) Sitzungsordnung (Vorbereitung, Einberufung, Verfahren) des
Gemeinderats und der Kommissionen
d) Vertretungsbefugnisse des Gemeindepersonals
e) die Zustandigkeit zum Erlass von Verfigungen
1) die Anweisungsbefugnis
g) die Unterschriftenberechtigung
h) das Eingehen von Verpflichtungen
i) das interne Kontrollsystem (IKS)

%2 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des Organisationsreglements,
anderer Reglemente, der Verordnung der Bildungskommission Gber die
Schulorganisation sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssi-
schen Rechts.

Art. 2
Die nachfolgenden Vorschriften Gber Trager bestimmter Funktionen gel-
ten im Verhinderungsfall sinngemaéss fiir deren Stellvertretung.

Art. 3
' Die Sorgfalts- und Schweigepflicht richtet sich nach Art. 85 Organisati-
onsreglement.

2 Durch schriftliche Erklarung bestatigen die Behdrdenmitglieder

a) die Bestimmungen Uber den Datenschutz, das Amtsgeheimnis
und die Datensicherheit zu kennen und zu respektieren,

b) fur die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen tUber den Da-
tenschutz, das Amtsgeheimnis und die Datensicherheit sowie fur
das Bearbeiten und Aufbewahren von Personendaten (Akten,
Protokolle, Unterlagen usw.) selber verantwortlich zu sein,



c) séamtliche Personendaten (Akten, Protokolle, Unterlagen usw.)
nach dem Ausscheiden aus dem Amt an den Nachfolger zu Uber-
geben, der Gemeindeverwaltung zur Vernichtung zuriickzugeben
oder aber selber vollstandig zu vernichten,

d) nach dem Ausscheiden aus dem Amt samtliche elektronische
Daten von allen elektronischen Geraten und aus sémtlichen Spei-
chermedien unwiederbringlich zu entfernen (inkl. Sicherungsko-
pien).

2. Gemeinderat

2.1.  Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben

Kollegialbehérde

Présidialverfugungen

Art. 4

' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der Gemeinde ge-
méss Organisationsreglement und dem ubergeordneten Recht dauernd
und zuverlassig wahrgenommen werden.

2Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele auf
zweckmaéssige Art und Weise verfolgt.

*In seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach aussen.

Art. 5
" Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als Kollegialbe-
hérde. Vorbehaiten bleibt Artikel 6.

?Ein Ratsmitglied, das nach Aussen eine andere als die durch den Ge-
meinderat beschlossene Haltung vertreten will, orientiert den Rat dar-
uber im Voraus.

*An der Gemeindeversammlung geben die einzelnen Ratsmitglieder
keine von der Haltung des Gemeinderats abweichende Stellungnahme
ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

*Die Ratsmitglieder halten sich an die ,Spielregeln fir eine konstruktive
Zusammenarbeit” gemass Anhang IV.

Art. 6

' Der Gemeindepréasident kann zur Abwehr eines unmittelbar drohenden
Schadens oder zur Beseitigung von Stérungen im Namen des Gemein-
derats Présidialverfugungen erlassen, wenn die Angelegenheit keinen
Aufschub erduldet.

? Prasidialverfigungen werden protokolliert und dem Gemeinderat Spé-
testens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.



2.2.  Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Allgemeines

Digitale Sitzungen

Ratsbiro

Einberufung

Art. 7

' Der Gemeinderat legt zu Beginn der Legislaturperiode einen Wochen-
tag fest, an dem ordentlicherweise seine Sitzungen stattfinden. Die Re-
gelmaéssigkeit sowie die Einberufung zusatzlicher Sitzungen richtet sich
nach der Geschéftslast.

2 Der Gemeinderat trifft sich in der Regel mindestens ein Mal pro Jahr
zu einer Klausurtagung.

Art. 8
' Aus wichtigen Griinden kann das Ratsblro anordnen, dass eine Sit-
zung digital durchgefuhrt wird.

2 Diese Anordnung gilt von den Ratsmitgliedern als akzeptiert, wenn
sich innert 48 Stunden nicht mindestens zwei Mitglieder mittels E-Mail
ans Ratsblro dagegen aussprechen.

3 Die Ratsmitglieder sorgen selber dafir, dass sie die technischen Vo-
raussetzungen fur die Teilnahme an einer digitalen Sitzung mitbringen.
Bei Schwierigkeiten werden sie von der Gemeindeverwaltung unter-
statzt.

4 Mischformen, bei der sich einzelne Ratsmitglieder digital an einer phy-
sischen Sitzung zuschalten, sind nicht vorgesehen.

® Das Verfahren von digitalen Verhandlungen richlel sich sinngernass
nach den Vorschriften, wie sie flr physische Sitzungen gelten.

Art. 9
' Der Gemeindeprasident und der Gemeindeschreiber bilden zusammen
das Ratsburo.

2 Das Ratsblro bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor. Es ent-
scheidet,
a) welche Geschéafte dem Rat unterbreitet werden (Art. 9 Abs. 3),
b) bestimmt, ob ein Geschaft zur blossen Kenntnisnahme, zur Ab-
sprache oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird,
c) erstellt die Traktandenliste und bezeichnet darin die Referenten
zu den einzelnen Gegenstanden.

3 Das Ratsburo kann Berichte und Antrage aus Kommissionen, Ressorts
und Verwaltungsabteilungen erganzen oder zur Verbesserung zurick-
weisen.

Art. 10
' Das Ratsburo beruft die Sitzungen ein.

2 Drei Ratsmitglieder kdnnen die Einberufung einer ausserordentlichen
Sitzung innert drei Tagen verlangen.



Unterbreiten von Ge-
schéften

Einladung

Sitzungsunterlagen

Teilnahme

Art. 11

' Die Kommissionen, Gemeinderatsmitglieder und Verwaltungsabteilun-
gen reichen Geschafte, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind,
in Form von klaren und knappen schriftlichen Berichten und Antragen
bis spatestens am dritten Arbeitstag vor der Sitzung, 09.00 Uhr, auf
elektronischem Weg der Gemeindeschreiberei ein.

? Sie umfassen in der Regel
a) Ausgangslage
b) Zweck und Zielsetzung
c) unmittelbare Kosten oder sonstige Auswirkungen
d) allfallige zuklnftig zu erwartenden Folgekosten oder Auswirkun-
gen fur Unterhalt oder Betrieb

* Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrage in Form von un-
veranderten Protokollauszigen.

* Das Ratsbiiro kann Geschafte zuriickweisen, wenn sie diesen Erforder-
nissen nicht genligen oder mit ibergeordnetem Recht unvereinbare An-
trége enthalten.

Art. 12

' Die Einladung erfolgt mindestens drei Werktage vor dem Sitzungster-
min durch eine E-Mail-Benachrichtigung sowie das Hochladen der elekt-
ronischen Sitzungsunterlagen samt Vorprotokoll auf eine virtuelle Platt-
form.

? Aus dem Vorprotokoll ergeben sich Datum, Zeit und Ort der Sitzung
sowie die zu behandelnden Traktanden.

Art. 13
' Die Sitzungsunterlagen werden den Gemeinderatsmitgliedern so friih
als méglich, spatestens mit der Sitzungseinladung zugénglich gemacht.

* Papierakten liegen in der Auflagemappe im verschlossenen Schrank
bereit, elektronische Unterlagen werden gemass Art. 12 bereitgestellt.

® Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, ihre Mailbox und das Behdérden-
tool mehrmals pro Woche auf neue Inhalte hin zu Gberprifen und diese
zu bearbeiten (z.B. Rechnungen freigeben, Mails beantworten).
Ebenfalls missen sie ihr Kistchen regelméssig leeren.

* Die Ratsmitglieder und der Gemeindeschreiber sorgen dafir, dass un-
befugte Dritte keine Einsicht in Akten erhalten.

Art. 14

' Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den Sitzungen
verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder anderen wichti-
gen Grlinden unzumutbar erscheint.



Offentlichkeit und Bei-
zug Dritter

Leitung der Sitzung

Beschlussfahigkeit und
Beschlusse

Abstimmungen und
Wahlen

Protokoill

2 Verhinderte teilen dem RatsbUro ihre Abwesenheit unter Angabe des
Grundes rechtzeitig mit.

Art. 15
' Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht &ffentlich.

2 Der Gemeinderat oder dessen Prasident kann Dritte, namentlich Sach-
verstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

3 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen uber die Eréffnung von Be-
schlissen und die Information der Offentlichkeit.

Art. 16
Der Gemeindeprasident leitet die Sitzungen. Er
a) sorgt fur einen speditiven Ablauf,
b) er6ffnet und schliesst die Diskussion,
c) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

Art. 17
' Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit der Ratsmit-
glieder anwesend ist.

2 Er beschliesst grundsatzlich nur Gber traktandierte Geschéfte. In be-
sonderen Fallen kann ein Geschaft ausnahmsweise noch an der Sitzung
angemeldet werden.

3 Der Gemelinderat und die Kommissionen konnen Beschlusse auf dem
Zirkularweg fassen, wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einver-
standen sind.

Art. 18
' Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht ein Ratsmit-
glied geheime Stimmabgabe verlangt.

2 Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Der Ge-
meindeprésident stimmt mit und gibt im Fall der Stimmengleichheit den
Stichentscheid.

3 Bei Wahlen entscheidet
a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr,
b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr und im Fall der Stimmen-
gleichheit das Los.

Art. 19
' Die Protokolle der Gemeinderatssitzungen sind nicht éffentlich.

2 Der Gemeindeschreiber fiihrt das Protokoll und unterbreitet dieses
gleichzeitig mit der Traktandenliste zur Genehmigung an der nachsten
Sitzung.



Eréffnung von Be-
schilssen

Information der Offent-
lichkeit

Ergénzende
Vorschriften

2.3. Ressorts

Allgemeines

Verantwortungsberei-
che

* Die Ratsmitglieder sorgen dafir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten.

Art. 20

' Dritten eréffnet der Gemeinderat seine Beschlisse in der Regel in
Form eines Schreibens, das durch den Prasidenten zusammen mit dem
Gemeindeschreiber unterzeichnet wird.

? Der Gemeinderat kann seine Beschliisse auch schriftlich in Form von
Protokollauszligen eréffnen. Der Gemeindeschreiber bescheinigen mit
seiner Unterschrift die Richtigkeit der Auszuge.

® Der Gemeindeschreiber entscheidet, wem welche Beschliisse wie zu
eréffnen sind, sofern der Gemeinderat nichts anderes bestimmt.

* Der Gemeindeschreiber orientiert die Verwaltungsabteilungen miind-
lich oder schriftlich mittels Protokollauszug.

Art. 21
Die Information der Offentlichkeit erfolgt entsprechend dem Kommuni-
kationskonzept der Einwohnergemeinde Studen.

Art. 22

Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts anderes be-
stimmen, gelten flr das Verfahren der Gemeinderatssitzungen sinnge-
mass die Vorschriften ber die Gemeindeversammlungen.

Art. 23
' Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem besonderen Verantwor-
tungsbereich (Ressort) vor.

? Die Vorsteher vertreten die Geschafte ihres Ressorts im Gemeinderat,
ebenso in der Regel an der Gemeindeversammlung, in weiteren Ge-
meindeorganen sowie gegeniber Dritten.

* Sie tragen die politische Filhrungsverantwortung fiir ihr Ressort und
Uben die fachliche Aufsicht tber die Geschafte ihres Ressorts aus. Sie
sind im Gemeinderat daflr verantwortlich, dass der Rat seine Aufgaben
gemass Artikel 4 fir ihr Ressort wahrnimmt.

Art. 24
Es bestehen folgende Verantwortungsbereiche:
a) Prasidiales

b) Finanzen
c) Nachhaltige Entwicklung
d) Bildung

e) Bauund Planung
f} Infrastruktur



Zuweisung der Verant-
wortungsbereiche

Aufgaben

Zuordnung von Verwal-
tungsabteilungen und
Kommissionen

g) Schutz und Rettung

h) Ortspolizei
i) offentlicher Verkehr
I} Soziales

k) Jugend, Kultur, Freizeit und Sport

Art. 25

'Zu Beginn der Amtsdauer stellt der Gemeinderat aus den elf Verant-
wortungsbereichen nach Art. 24 sieben Ressorts zusammen und teilt
diese durch einfachen Beschluss seinen Mitgliedern zu.

2 Dem Gemeindeprasidenten wird von Amtes wegen der Verantwor-
tungsbereich ,Prasidiales” zugeteilt. Sein Ressort kann weitere Verant-
wortungsbereiche enthalten.

3 Der Gemeinderat berUcksichtigt bei der Zusammenstellung und Vertei-
lung der Ressorts die Eignung und Neigung der Ratsmitglieder sowie
das Anciennitatsprinzip.

* Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorste-
her.

5 Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss Uber die Zuteilung und Stell-
vertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 26

Die mit den einzelnen Verantwortungsbereichen verbundenen Aufgaben
ergeben sich aus Anhang |l des Organisationsreglements sowie aus den
Anhangen | und Il hiernach.

Art. 27
' Die standigen und nichtstandigen Kommissionen sind je einem Verant-
wortungsbereich zugeordnet.

2 Die Zuteilung der standigen Kommissionen ergibt sich aus den Anhan-
gen lund Il

3. Kommissionen

Standige
Kommissionen

Nichtstandige
Kommissionen

Art. 28
' Der Gemeinderat kann in seinem Zustandigkeitsbereich standige Kom-
missionen ohne Entscheidbefugnis einsetzen.

2 Er regelt die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler Besetzung den
Rahmen der Mitgliederzahl und die Organisation in Anhang lIl.

Art. 29
' Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zustéandigkeit
fallender Geschéafte nichtstandige Kommissionen einsetzen.



Einsetzung

Ressortvorsteher

Konstituierung

Information

Beizug Dritter

? Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zustandigkeit, Or-
ganisation und Mitgliederzahl.

Art. 30

'Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen (Majorz) be-
stellt, sofern die Mitgliedschaft in der Kommission laut Anhang Ill nicht
an eine bestimmte Funktion gebunden ist.

? Die Bestimmung iber die Vertretung von Minderheiten (Art. 38 ff. GG)
bleiben vorbehalten.

Art. 31

' Die Ressortvorsteher prasidieren die Kommissionen, die einem Verant-
wortungsbereich zugewiesen sind, welcher ihr Ressort umfasst. Vorbe-
halten bleibt Art. 32 Abs. 4.

> Die Ressortvorsteher vertreten die Antrage ihrer Kommissionen im Ge-
meinderat.

® Sie sorgen fur einen geniigenden Informationsfluss zwischen den bei-
den Gremien. Sie legen in der Kommission die Griinde dar, wenn der
Gemeinderat von der Haltung und von den Antragen der Kommission
abweicht.

Art. 32

' Die Kommissionen konstituieren sich im Rahmen der reglementari-
schen Bestimmungen oder des Einsetzungsbeschlusses selbst. Sie kén-
nen einzelne Mitglieder mit besonderen Verantwortungsbereichen (Res-
sorts) betrauen.

2 Lasst die Konstituierung Schwierigkeiten erwarten, nimmt der Gemein-
deprésident vermitteInd an der konstituierenden Sitzung teil.

3 Die Kommission entscheidet mit einfachem Mehr, wenn eine einver-
nehmliche Konstituierung nicht zustande kommt.

* Der Gemeinderat wahlt den Prasidenten sowie den Vizeprasidenten
des Wahl- und Abstimmungsausschusses.

Art. 33
' Die Kommissionen stellen dem Ratsbiiro die Sitzungsprotokolle zur
Kenntnisnahme zu.

? Die Information Dritter sowie der Offentlichkeit richtet sich nach dem
Kommunikationskonzept der Gemeinde Studen.

Art. 34
Die Kommissionen kdnnen im Rahmen ihrer finanziellen Zustandigkeiten
Dritte zur Behandlung ihrer Geschéfte beiziehen.



Sekretariat

Erganzende
Vorschriften

Art. 35

Die Gemeindeverwaltung sorgt flr das Sekretariat der standigen Kom-
missionen gemass Anhang |l des Organisationsreglements sowie ge-
maéss Anhang Ill dieser Verordnung. Nichtstdndige Kommissionen be-
sorgen ihr Sekretariat selbst, soweit der Gemeinderat nichts anderes be-
stimmt.

Art. 36

Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts anderes be-
stimmen, gelten fir die Kommissionen sinngeméss die Bestimmungen
tber den Gemeinderat.

4. Verwaltungsabteilungen

Grundséatze

Gemeindeverwalter

Abteilungsleitung

Aufsicht
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Art. 37
' Die Gemeindeverwaltung erflillt die operativen Aufgaben.

2 Sje gliedert sich in die folgenden Verwaltungsabteilungen:
a) Gemeindeschreiberei
b) Finanzverwaltung
c) Bauverwaltung
d) Bildung

3 Fiur jeden Verantwortungsbereich (Art. 24) des Gemeinderats Uber-
nimmt eine Verwaltungsabteilung die administrativen Arbeiten.

4 Der Gemeinderat legt die Aufgaben der einzelnen Verwaltungsabteilun-
gen fest.

Art. 38
Der Gemeindeverwalter
a) leitet die Gemeindeverwaltung in verwaltungsorganisatorischen
und personellen Belangen als Ganzes mit Ausnahme der perso-
nellen Fihrung der Bildungsabteilung
b) ist die oberste personalverantwortliche Stelle
c) sorgt far die Information zwischen dem Gemeinderat und der
Gemeindeverwaltung
d) setzt Beschlisse des Gemeinderats um.

Art. 39
! Jeder Verwaltungsabteilung steht ein Leiter vor. Der Gemeinderat kann
auch Co-Leitungen einsetzen.

2 Die Abteilungsleitung flhrt das ihr unterstellte Personal.

Art. 40
Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht des Gemeinderats.



5.  Zustandigkeit im Geschéaftsverkehr

5.1. Aligemeines

Zustéandigkeitsbereich

Art. 41
"Im Geschéftsverkehr wird fur die Bestimmung der Zustandigkeit nach
folgenden Bereichen unterschieden:
a) Unterschriftsberechtigung
b) Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)
c) Anweisung zur Zahlung
d) Erlass von Verfligungen
e) Berichtwesen

2 1m Ubrigen richtet sich die Zustandigkeit nach dem Organisationsregle-
ment, weiteren Gemeindeerlassen und dem Funktionendiagramm.

5.2. Unterschriftsberechtigung

Grundsatz

Gemeinderat

Kommissionen

Art. 42
Wer in der Sache zustandig ist, unterschreibt fir die Gemeinde.

Art. 43
' Der Gemeinderat verpflichtet sich durch Kollektivunterschrift des Ge-
meindeprasidenten und des Gemeindeschreibers.

? Ist der Gemeindeprasident verhindert, unterschreibt ein Gemeinderats-
mitglied. Ist der Gemeindeschreiber verhindert, unterschreibt der Fi-
nanzverwalter oder ein Gemeinderatsmitglied.

® Bei Finanzgeschéaften, wie Bargeldbeziigen, Abgabe- oder Gebihren-
verfligungen, Darlehen oder Finanzanlagen, verpflichtet sich die Ge-
meinde durch Kollektivunterschrift des Gemeindeprasidenten und des
Finanzverwalters. Ist der Finanzverwalter verhindert, unterschreibt der
Gemeindeschreiber oder ein Gemeinderatsmitglied.

Art. 44

Die Kommissionen verpflichten sich durch Kollektivunterschrift des
Kommissionsprasidenten und des Sekretars. Ist eine dieser Personen
verhindert, unterschreibt ein Kommissionsmitglied. Vorbehalten bleibt
eine andere Regelung im Einsetzungserlass oder -beschluss.

5.3. Eingehen von Verpflichtungen

Verfugung Uber Kredite
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Art. 45
' Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss, wer iiber be-
schlossene Verpflichtungs- oder Budgetkredite verfigt.

? Er legt die Zustandigkeit der Verfugung Uber bewilligte Budgetkredite
fur jedes Konto fest.



Kreditkontrolle

Budgetkontrolle

Art. 46
Wer Uber bewilligte Kredite verflgt,
a) erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,
b) stellt sie den beschlossenen Krediten gegenuber,
c) sorgt dafir, dass die Kredite nicht Gberschritten werden oder
dass dem zustandigen Organ rechtzeitig ein Nachkredit bean-
tragt wird.

Art. 47

Zur Uberwachung der Einhaltung der Budgetkredite erhalten die Ge-
meinderatsmitglieder jeweils ab Mai monatliche Auszlige aus der Buch-
haltung.

5.4  Anweisung zur Zahlung

Grundsatz

Visum eingehender
Rechnungen

Anweisung

Zahlung

12

Art. 48
Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung anzuwei-
sen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Art. 49
' Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegangen ist, vi-
siert eingegangene Rechnungen.

2Wer eine Rechnung visiert, prift
a) ob der auf dem Beleg dargestelite Sachverhalt mit der Wirklich-
keit Ubereinstimmt,
b) ob die Leistung mit der Bestellung Gbereinstimmt,
c) die rechnerische Richtigkeit,
d) die Kontierung.

Art. 50

' Der Ressortvorsteher weist visierte Rechnungen zur Zahlung an, sofern
a) der Beleg recht- und ordnungsmassig,
b) das Visum nach Artikel 49 richtig und
c) der entsprechende Kredit vorhanden ist.

2Der Gemeinderat kann im Funktionendiagramm vorsehen, dass ein-
zelne Stellen Rechnungen bis zu einem bestimmten Betrag ohne das Vi-
sum des Ressortvorstehers direkt zur Zahlung anweisen kdnnen.

Art. 51

Die Finanzverwaltung begleicht visierte und zur Zahlung angewiesene
Rechnungen gemass den einschldgigen Konditionen. Die Freigabe der
Zahlung erfolgt durch eine zweite Person (Vieraugenprinzip).



5.5 Erlass von Verfligungen

Verfligungsbefugnis Art. 52
' Der Gemeinderat, die standigen Kommissionen mit Entscheidbefugnis
und das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal kénnen im Rah-
men ihrer Zustandigkeiten im Namen der Gemeinde hoheitlich handeln
und namentlich Verfligungen erlassen.

?Vorbehalten bleiben Verfiigungsbefugnisse von Gemeindebehérden
aufgrund besonderer Bestimmungen.

5.6 Berichtswesen

Periodische Berichtser-  Art. 53

s ' Die Abteilungsleiter halten sich tber den aktuellen Stand der Geschéfte
ihrer Abteilung auf dem Laufenden.

>Sie berichten den Ressortvorstehern periodisch in knapper Form
a) Uber den Stand der Geschéfte im Allgemeinen,
b) inwiefern gesteckte Ziele erreicht oder nicht erreicht worden
sind,
¢) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 46).

®Die Ressortvorsteher bestimmen, in welchen Abstanden ihnen nach
Abs. 2 zu berichten ist. Sie fassen die Berichte zusammen und orientie-
ren den Gemeinderat an der nadchstméglichen Sitzung Gber die wichtigs-
ten Punkte.

Besondere Art. 54

Vorkommnisse . o, . 2
Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Bedeutung,
von 6ffentlichem Interesse oder von grosser Tragweite fir einzelne Per-
sonen wahrnimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte Stelle.

6. Schlussbestimmungen

Inkrafttreten Art. 55
Diese Verordnung tritt am 1. Januar 2026 in Kraft.

Vom Gemeinderat genehmigt am 11. Dezember 2025

Gemeindergt Studa% S
q =~ PO i —

Heln.zL z __—— OliverJéaggi
Gemeindepiasident Gemeindeverwalter
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Anhang I: Organigramm -> siehe auch Art. 23 — 25 und Art. 37 — 39 OgV) -> fiir die Schule: Siehe Organigramm aus der Schulorganisationsverordnung
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EI— = Préasidiales
e !
;&“ II Fienzen

Legende
UG Umengemeinde
. At L ® GV Gemeindeversammlung

RPC  Rechnungsprifungsorgan
GR Gemeinderat

GP Gemeindeprasident

o e RV Ressortvorsteher

GV Gemeindeverwalter
------------------ GS Gemeindeschreiberei

Fv Finanzverwaltung

Bv Bauverwaltung

Bi Bildung

Gemeindeverwaltung

Standige Kommissionen

Bildungskommission Studen-Aegerten

Wahi- und Abstimmungsausschuss +

Einblrgarungsausschuss

Bau- und Planungskommission +
Lisgenschafsausschuss
Orspolizelkommission

Jugend-, Kukur-, Freizei- und
Sporthammission

*Der Gemeindeverwalter leitet die Gemeindeverwaltung in verwaltungsorganisatorischen und personellen Belangen als Ganzes
mit Ausnahme der personellen Fiihrung der Abteilungsleitung Bildung. Diese wird vom Ressortvorsteher Bidung gefihrt

15



Anhang lI: Aufgabenzuordnungen

' Ressorts ‘ Aufgaben Standige Kommissionen / | Verwaltungsabteilungen | Beauftragte Dritte
=¥} B TRy Lo S = _|Ausschisse | .
| Prasidiales Strategische Fiihrung, Gemeindeentwicklung, Interkommu- | Wahl- und Abstimmungsaus- | Gesamte Verwaltung Verein seeland.biel/bienne

| nale Zusammenarbeit, Vertretung der Gemeinde nach Aus- | schuss.
| i sen, Offentlichkeitsarbeit / Kommunikation, Abstimmungen Einblrgerungsausschuss
und Wahlen, Gemeindeversammlungen, Gemeindefiihrung
in Katastrophen und Notlagen, Burgerrecht, Personal, Be-
soldung, Sozialversicherungswesen, Gemeindearchiv,
Volkswirtschaft, Wirtschaft, Tourismus.

Finanzen Finanzplanung, Budget, Jahresrechnung, Vermégensver- Finan'z'\')ér-vvaltung | RPO
waltung, gemeindeeigene Grundsticke, Liquiditatspla- Gemeindeschreiberei

nung, Sachwerte, Versicherungen, Steuern, Siegelungswe-
sen, Testamente und Inventarwesen, Informatik, ICT, Con- |
trolling, IKS, Benchmarking.

Nachhaltige Entwick- | Umweltschutz, Energieeffizienz, Biodiversitat und Natur-
lung schutz, Nachhaltige Landwirtschaft, Sensibilisierung der
Bevoélkerung, Unterstiitzung der Gbrigen Ressorts und der
Gemeindeverwaltung in Fragen der nachhaltigen Entwick-

Gesamte Verwa"iiu'ng

lung.
L [ . L R
| Bildung Volksschule (Zyklen 1 - 3), Massnahmen in der Regel- Interkommunaler Gemeinde- | Bildung
schule, Tagesschulangebote, Schulérztlicher Dienst, Schul- | ratsausschuss ,Bildung”
zahnpflege, Schulbibliothek, Musikschulen, andere Schu- Bildungskommission
len, Erwachsenenbildung. Studen-Aegerten
"é'ad'dhd”ﬁiéh’d’h’d Raumplanung, Regiona‘llplan'ung, Ricﬁtplanung, Nutzungs- | Bau-und Planungskommis- Bauverwaltung l
planung, Ortsplanung, Uberbauungsordnungen, Baubewilli- | sion.
gungsverfahren, Baukontrollen, Baupolizei, Immissionen, Grubenkommission

Altlasten, Deponien, Reklamewesen. i |
|

| Infrastruktur Liegenschaften des FV und des VV (Verwaltung und Unter- | Liegenschaftsausschuss | Bauverwaltung Mive Biel-Seeland AG
halt), Strassennetz, Strassenbeleuchtung, Wanderwege, | | ARO Orpund

| i Wasserbau, Offentliche Anlagen, Werkhof, Amtliche | Wasserbauverband Alte Aare
Vermessung, Abfallentsorgung, Tierkadaverentsorgung, | Geometer
Abwasserentsorgung, Trinkwasserversorgung, Energie, Ka- SWG Worben
belfernsehen, 6ffentliche Gewasser, Landschaftsschutz, : JGK

| Umweltschutz, Land- und Forstwirtschaft :



I ﬁéSSOFtS

Schutz und RettUng" .

Ortspolizei

Soziales

| fentlichem Grund, Larm, Plakatanschlag, Parkraumplanung

Au_fg =

Bevélkerungsschutz (Polizei, Feuerwehr, Gesundheitswe-
sen, technische Betriebe, Zivilschutz), Militar, RFO

wohner- und Fremdenkontrolle, Migration, Méarkte auf 6f-

"[ Standige Kommissionen /
Ausschilsse

| Feuerwehrkommission

| BASSS
RFO-Kommission Brigg

| und -bewirtschaftung, ruhender und rollender Verkehr, elLa-

destationen, Zuriickschneiden von Baumen und Strau-

chern, VideoUberwachung, Signalisation, Betriebswegwei-

ser, Tierschutz, Pandemie, Gesundheit

Offentlicher Verkehr, Angebot's'b'lanung, 0V-Konzepte

mentenbevorschussung und Inkassohilfe, Asylwesen, In-
tegration, friihe Férderung, Arbeitslose, Kindes- und Er-
wachsenenschutz, Alterspolitik, Bestattungswesen und

Friedhof, Suchthilfe, Familienergdnzende Kinderbetreuung,

AHV-Zweigstelle, Schulsozialarbeit

I Jugend',mKuItur, Frei-
zeit und Sport

Brigg
Seniorenrat
Sozialkommission Brigg

Mehrzweckanlage/Turnhalle, Freizeit, Sport, Ferienbetreu-
ung
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~ | Verwaltungsabteilungen

Gemeindeschreiberei

|

i Finanzverwaltung mit
AHV-Zweigstelle +Ge-
meindeschreiberei

Jugen_d—, Kultur-, Freizeit- und | Gemeindeschreiberei

Sportkommission
Kinder- und Jugend-
kommission Brugg
Sportanlagekommission

Beauftragte Dritte

| Feuerwehr Regio BASSS
| Zivilschutz Nidau plus

RFO

Bernische Ortspolizeivereini-

gung

'RVK 1

| Soziale Dienst Briigg

KESB

| Kinderbetreuung Nestwarme
| Seelandheim Worben
| Fachstelle fr Alterfragen

Brigg

| Betagtenneim Im Fahr, Brigg

Friedhofgemeinden Birglen,
Aegerten.

Fachstelle frithe Férderung
Elternverein Aegerten-Studen

" Fachstelle Kinder- und Ju-

gendarbeit Brigg



Anhang llI: Standige Kommissionen nach Art. 28

Einburgerungsausschuss

Mitgliederzahl

4

Organisation

Der Einburgerungsausschuss setzt sich zusammen aus:
Von Amtes wegen:

- dem Gemeindeprasidenten

- dem Ressortvorsteher ,Soziales”

- dem Gemeindeschreiber

Zu wéhlen:

- einem Sachbearbeiter ,Fremdenkontrolle”

Sekretariat

Das Gesprachsprotokoll wird vom Sachbearbeiter ,,Fremdenkontrolle” oder
dem Gemeindeschreiber gefiihrt.

Aufgaben

Der Einburgerungsausschuss prift im Einburgerungsverfahren, ob die ge-
suchstellende Person die eidgendssischen, kantonalen und kommunalen Ein-
blrgerungsvoraussetzungen erfullt. Sie stellt dem Gemeinderat Antrag.

Liegenschaftsausschuss

Mitgliederzahl

4

Organisation

Der Liegenschaftsausschuss setzt sich zusammen aus:

Von Amtes wegen:

- dem Gemeindepréasidenten

- dem Ressortvorsteher ,Bau”

- dem Bauverwalter”

Zu wéhlen:

- einem weiteren Mitglied der Bau- und Planungskommission

Sekretariat Die Ergebnisse der Begehung werden durch den Bauverwalter schriftlich
festgehalten.
Aufgaben Der Liegenschaftsausschuss begeht jahrlich samtliche Gemeindeliegenschaf-

ten und begutachtet deren Zustand im Beisein der verantwortlichen Person.
Er stellt dem Gemeinderat Antrag bzgl. dem anstehenden Handlungsbedarf
(Instandstellung, Instandsetzung oder (ibrige bauliche Massnahmen).
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Anhang IV: Spielregeln fiir eine konstruktive Zusammenarbeit
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Wir gehen respektvoll miteinander um. Wir lassen unser Gegenlber ausreden.

Wir vertrauen einander — nicht blind — eher ,schauend”, aber wohlwollend.

Wir behandeln andere so, wie wir selber auch behandelt werden méchten.

Wir durfen alles fragen oder ansprechen, auch wenn man das méglicherweise niemand horen

mdchte. Dabei bleiben wir sachlich.

Wenn ein Ratsmitglied einen Sachverhalt aus einem anderen Ressort genauer abgeklart haben
méchte, kontaktiert er aus Transparenzgrinden die ressortvorstehende Person. Sofern die Ver-
waltung aktiv werden muss (generieren von Auswertungen usw.) lauft der Auftrag Ubers Rats-

buro.



