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Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Region! 
Die Gemeinde Schüpfheim – unser regionales Zentrum im Herzen der UNESCO Biosphäre 
Entlebuch – ist mit rund 4'200 Einwohnern ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort, der für Le-
bensqualität, Innovation und Gemeinsinn steht. Weil ein langjähriger Mitarbeiter sich einer 
neuen Herausforderung stellt, suchen wir Sie als motivierte und verantwortungsvolle Persön-
lichkeit, die ab dem 1. März 2026 oder nach Vereinbarung Teil unseres Teams wird. 
 

Sachbearbeiter/-in Bauamt (80–100%) 
 
Ihre Aufgaben 
Als Mitarbeiter/in unseres regionalen Bauamts sind Sie mitverantwortlich für die Entwicklung 
unserer Gemeinde. Ihre Hauptaufgaben umfassen: 

• Sie sind Ansprechperson für Planerinnen, Planer und Bauherrschaften in allen bau-
rechtlichen Fragen.  

• Sie prüfen und bearbeiten Baugesuche, erstellen Baubewilligungen sowie Stellung-
nahmen und sorgen für reibungslose Abläufe. 

• Sie führen Korrespondenz, bearbeiten die Registratur, Statistiken und das Archiv, 
protokollieren interne Besprechungen und erstellen Aktennotizen. 

• Optional: Bringen Sie Ihr IT-Wissen ein und übernehmen Sie den First-Level Support 
für unsere IT. 

 
Ihr Profil 
Sie organisieren gerne und haben ein Auge fürs Detail und die Bereitschaft, sich in die bau-
rechtlichen Themen einzuarbeiten.  

• Eine abgeschlossene kaufmännische oder bautechnische Aus- oder Weiterbildung 
(auch engagierte Lehrabgänger/-innen sind herzlich willkommen) 

• Sie verfügen über gute bis sehr gute IT-Kenntnisse und gehen versiert mit digitalen 
Tools um.  

• Sie drücken sich schriftlich wie mündlich gewandt und klar aus. 
• Sie haben Interesse am Planungs- und Baurecht oder sind bereit, sich in dieses span-

nende Gebiet einzuarbeiten und eine Weiterbildung zu absolvieren. 
• Sie arbeiten selbständig, strukturiert und effizient.  
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Organisationstalent zeichnen Sie aus. 

 
Unser Angebot 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche, spannende Stelle mit Perspektiven. 

• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit unterschiedlichen Aufgaben mit echtem Ge-
staltungsspielraum 

• Ein kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team, in dem Zusammen-
arbeit grossgeschrieben wird.  

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und grosszügige Möglichkeiten zur Aus- und 
Weiterbildung. 

• Flexibles Arbeitszeitmodell und attraktive Mitarbeiter-Benefits.  
 
Sind Sie interessiert? 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! Für nähere Auskünfte steht Ihnen Thomas Tanner, Lei-
ter Abteilung Bau und Infrastruktur, gerne zur Verfügung: 041 485 87 20. Weitere Informati-
onen zur Gemeinde finden Sie unter www.schuepfheim.ch. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: lukas.meyer@schuepfheim.ch  
 
  

http://www.schuepfheim.ch/

