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SENTHAL

Die Gemeinde Isenthal ist eine kleine Berggemeinde mit 460 Einwohnern. Infolge Pensionierung
und Neuorientierung der bisherigen Stelleninhaberinnen suchen wir:

Fachkraft Finanzen (Gemeindekassier/in) ca. 50%

per 01. Dezember 2024 oder nach Vereinbarung

Aufgabenbereich, beinhaltet unter anderem:

e Fiihrung des Finanz- und Rechnungswesens (Einwohnergemeinde, Blirgergemeinde und Kirchgemeinde)
e Verantwortung fiir die Finanzplanung, Budget und Jahresabschluss

e Verantwortlich flir das Steuerwesen

Bewirtschaftung des Versicherungsportefeuilles

Fachkraft Verwaltung ca. 25%

per 01. April 2025 oder nach Vereinbarung
Aufgabenbereich, beinhaltet unter anderem:
o Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Post, Schalter, Telefondienst etc.)
e  Fihrung Einwohnerkontrolle
e Unterstitzung Bauwesen
e Unterstitzung Gemeindeschreiber

Fachkraft Schuladministration ca. 25%

per 01. April 2025 oder nach Vereinbarung

Aufgabenbereich, beinhaltet unter anderem:
e  Flhrung Schulsekretariat
e Vorbereitung, Begleitung und Verarbeitung der Sitzungen des Schulrates (inkl. Protokollfiihrung)
e Sachbearbeitung Personalwesen Schule

Es besteht die Méglichkeit, die ausgeschriebenen Stellen zu kombinieren.

Sie bringen mit:
v' Kaufminnische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung

v' Erfahrung im dffentlichen Rechnungswesen (HRM2) von Vorteil (Fachkraft Finanzen)
v' Gute EDV-Kenntnisse

v' Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

v' Selbststandige, exakte und termingetreue Arbeitsweise

v' Teamfihigkeit, Belastbarkeit

Wir bieten:

v' Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen Team

v’ Zeitgemésse Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen

v" Anstellungsbedingungen nach kantonalem Personalrecht

Fiir weitere Auskiinfte steht Ihnen der Gemeindeschreiber Adrian Dittli gerne unter Tel. 041 878 11 31 zur
Verfligung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre detaillierten Bewerbungsunterlagen bis am
30. September 2024 an:
Gemeindekanzlei Isenthal, z. Hd. Gemeinderat, Dorfstrasse 21, 6461 Isenthal E-Mail: gemeinde@isenthal.ch




